
	
	
	
	





Pour plus d’informations, se référer à l’« appel à manifestation d’intérêt »


[bookmark: _GoBack]Dossier de candidature : Demande d’assistance technique pour le développement de chaînes de valeur artisanales en Tunisie

 
NOM DU PROJET: “SOUTIEN AU DÉVELOPPEMENT DES CHAINES DE VALEUR ARTISANALES ET DU DESIGN EN TUNISIE » )
	


Le dossier de candidature inclut les documents suivants: 

A.	FORMULAIRE DE SOUMISSION DE CANDIDATURE (A/1, A/2, A/3, A/4)
B.	FORMULAIRE RELATIF AUX CRITÈRES D’EXCLUSION
C.	DÉCLARATION SUR L’HONNEUR DU PARTICIPANT


	Informations relatives à la proposition



	Acronyme proposé pour le projet (max 30 caractères)

	
__________________________________________________________________________________________


	La proposition est soumise par :

	☐ Une entité de cluster (association de cluster)?
☐ Une entreprise principale ou une société de coordination agissant au nom d’un groupe d’entreprises
☐ Une institution de soutien ou une organisation publique
☐Une association locale, une association sectorielle ou une association de professionnels

	Indiquer le nombre d’entreprises impliquées dans le cluster/ ou l’initiative:____


	Combien d’entreprises, n’ayant pas signé la proposition, pourraient-elles être éventuellement concernées?   ____

	Le signataire de la proposition, est-il enregistré officiellement?  ☐OUI ☐NON




	 EXCLUSIVEMENT DESTINÉ À UN USAGE INTERNE



	
TAMPON POSTAL:
	
	
	/
	
	
	/
	
	
	
	
	
	
	
	
	
DATE DE RÉCEPTION :
	
	
	
	/
	
	
	/
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	Formulaire A/1
	



	1. RÉCAPITULATIF DE LA PROPOSITION  (UN FORMULAIRE PAR PROJET)



	Personne à contacter pour la proposition (coordinateur dans le cas de bénéficiaires multiples)

	Titre (Mr, Mme, Mlle) 
	
	
	
	
	

	Nom de Famille
	

	Prénom
	

	Fonction
	

	Adresse

	Boite postale 
	

	Numéro et Nom de la rue 
	


	Code postal 
	
	Cedex 
	

	Ville
	

	Numéro de téléphone 
	
	Numéro de Fax
	

	E-mail
	

	Site internet
	

	Résumé de la proposition (maximum 5 lignes)

	 







	Durée estimée (en mois)
	
	Date de début planifiée (JJ/MM/AAAA)
	




	No[footnoteRef:1] [1:  Le nombre d’entités participantes n’est pas limité.] 

	Nom des entités participantes (entreprise, association ou institution)
	Rôle et implication dans la mise en place du projet proposé

	1
	
	

	2
	
	

	3
	
	

	4
	
	

	5
	
	

	6
	
	

	7
	
	

	8
	
	

	9
	
	

	10
	
	

	11
	
	

	12
	
	

	13
	
	

	14
	
	

	15
	
	

	16
	
	

	17
	
	

	18
	
	

	19
	
	

	20
	
	

	21
	
	

	22
	
	

	23
	
	

	24
	
	

	25
	
	



     L’ajout de pages supplémentaires est autorisé.
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	Formulaire A/2
	



	2. INFORMATIONS SUR LA SOCIÉTÉ, L’ASSOCIATION OU L’INSTITUTION PRINCIPALE SOUMETTANT LA CANDIDATURE (COORDINATEUR) 
(1 FORMULAIRE)



	Information juridique (entité légale)

	Nom de l’entité légale 
	


	Nom abrégé 
	

	Statut légal
	

	Un certificat d’enregistrement de l’entité sera exigé si la proposition est sélectionnée 

	Information financière

	Des informations sur solvabilité de l’entité seront exigées si la proposition est sélectionnée

	Informations sur l’entité

	Chiffre d’affaires annuel / ressources opérationnelles annuelles
	

	L’entité est-elle privée?
	O
	N
	Nombre d’employés 
	

	Si non, indiquez svp le nom du (des) propriétaire(s) détenant plus de 25 % ou l’autorité publique supervisant votre organisation 14 
	

______________________________________________________________________


	Secteur d’activité au sein des Industries Créatives
	

	Site internet (le cas échéant)
	

	Agent administratif autorisé à s’engager dans l’entreprise/l’organisation

	Titre (Mr, Mme, Mlle) 
	
	
	
	
	

	Nom de famille
	

	Prénom
	

	Position dans l’organisation/entreprise
	

	Numéro de téléphone
	
	Numéro de Fax
	

	E-mail
	

	Contrats antérieurs

	Avez-vous déjà soumis cette proposition ou une proposition similaire dans le cadre d’un programme de développement ?
	O
	
	N
	

	Si oui, donnez svp des détails et indiquez les différences majeures qui résident entre ces propositions.

	

	

	Avez-vous soumis (ou avez-vous l’intention de soumettre) dans l’année en cours une demande de subvention directement ou indirectement à une agence de développement ou une organisation internationale ?
	O
	
	N
	

	Si oui, donnez svp les informations suivantes ; subventions de fonctionnement ou de subventions pour l'action; indiquez les différences majeures entre ces propositions.

	Nom du programme
	Nom de l’action
	Montant (en Euros)
	Différences

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
· Je déclare que les actions ci-dessus ne représentent pas un risque de double financement.

· Je m’engage à informer immédiatement l’ONUDI de toute demande de financement présentée après la soumission de cette présente candidature, et si ma proposition est acceptée, jusqu’à ce que la demande de remboursement du solde soit soumise.


	
· Je déclare avoir lu et accepté les règles régissant cet appel à proposition. J’atteste que les informations concernant mon entreprise/ organisation dans cette présente proposition sont précises et exhaustives et que mon entreprise/ organisation a accepté d’héberger les candidats mentionnés ci-dessus. 


	TAMPON DE L’ENTREPRISE/ 
ORGANISATION
	



	DATE DE SIGNATURE
	

	SIGNATURE DE LA PERSONNE AUTORISÉE
	








	
	
	Formulaire A/3
	

	3. QUESTIONNAIRE



Le questionnaire suivant vise à faciliter à la fois la soumission des candidatures et l’évaluation des différentes propositions et initiatives.

	Taille critique et activité

	
1. Quelle est la localisation géographique du cluster (ville, gouvernorat, délégation, région…)? 




	
2. Quel est le coeur de métier du cluster? (mobilier, luminaires, décoration, textile d’intérieur, tissage, art de la table, etc.).
 



	
3. Quels sont les principaux produits fabriqués par les entreprises/cluster ? Ordonnez svp les produits principaux.

________________________________      
________________________________      
________________________________      
________________________________      
________________________________      


	
4. Combien d’entreprises sont-elles présentes (au total) dans la localisation géographique du cluster[footnoteRef:2] (y compris ceux du cluster)?  [2:  Se référez svp à la question 1] 

 
                  Dans le même secteur d’activité                 Dans la même branche 
         ☐ Entre 1 et 50                                          ☐ Entre 1 et 50
         ☐ Entre 50 et 100                                      ☐ Entre 50 et 100
         ☐ Entre 100 et 200                                    ☐ Entre 100 et 200
         ☐ Entre 200 et 500                                    ☐ Entre 200 et 500
         ☐ Plus de 500                                            ☐ Plus de 500


	
5. Quel type d’entités forme le cluster? Précisez svp le nombre d’entreprises ou entités à côté de chaque catégorie et le nombre estimé d’employés ? 

                                                                            Nombre d’entreprises      Nombre d’employés (% femmes)
☐ Indépédants, artisans                                                 _________                       ________
☐ Micro entreprises (1-10 employés)                             _________                       ________
☐ Petites entreprises (10-50 employés)                         _________                       ________
☐ Moyennes enterprises (50-250 employés)                 _________                       ________
☐ Grandes enterprises (> 250 employés)                      _________                       ________
☐ Entreprises à but non lucratif/sociale/ONGs               _________                        ________
☐ Autre[footnoteRef:3] (à préciser) ………………………………………………………………………………………… [3:  Centres techniques et de formation (centres professionnels, centres de recherche, institutions académiques, etc.), associations, administrations municipales ou locales, services d’appui aux entreprises (services de conseil).] 



	
6. Quel est le pourcentage d’intrants ou de services provenant :[footnoteRef:4]  [4:  Cette question ne s’applique pas aux clusters manufacturiers.] 


	De la même zone
	Du même pays
	De l’étranger

	 
	 
	 





	
7. Quel est le chiffre d’affaires du coeur de métier (voir question 2) réalisé dans la zone géorgraphique du cluster? (indiquez svp un montant, même estimé)



	Les capacités de développement 
	

	
8. Les produits principaux de l’initiative de clusters sont-ils reliés aux activités suivantes: 

· Savoir faire local : ☐OUI ☐NON  
· Eléments relatifs au patrimoine: ☐OUI ☐NON  
· Eléments relatifs aux activités culturelles et de design: ☐OUI ☐NON 
· Eléments relatifs à l’identité locale ou produits typiques: ☐OUI ☐NON  

	
Décrire brièvement:

………………………………………………….………………………………………………….




	
9. Les entreprises de l’initiative de cluster travaillent-elles avec des acheteurs étrangers et/ou sont-elles tournées vers l’export? 

☐ Oui (à préciser) ………………………………………………….
☐ Non 

	
10. Quel est la part du chiffre d’affaires total de l’initiative de cluster provenant des exportations?

☐ 0%
☐ Moins de 10%
☐ Jusqu’à 50%
☐ Plus de 50%
☐ 100%
☐ Autre (à préciser) ………………………………………………… 


	
11. De quel type de soutien le cluster aurait-il besoin pour développer son initiave et devenir plus compétitif? Cocher 5 catégories que vous jugerez les plus importantes.

☐ Formation et coaching
☐ Innovation relative au design et produit
☐ Branding et aide au marketing
☐ Amélioration de la productivité/ efficacité de la production
☐ Soutien TIC
☐ Mise en réseau au sein du cluster et avec les acteurs locaux et internationaux
☐ Information sur le marché 
☐ Participation à des salons/ manisfestations
☐ Accès au marché
☐ Aide à l’export
☐ Accès au financement 
☐ Achat en commun
☐ Action commune de marketing
☐ Soutien logistique et à la distribution
☐ Transfert en R&D
☐ Collaboration avec les universités 
☐ Appui linguistique
☐ Soutien à la gestion de cluster 
☐ Conformité avec les critères de sécurité, sociaux et environmentaux
☐ Tests et certifications
☐ Mise à disposition d’infrastructures (à préciser)  ………………………………
☐ Mise à disposition d’équipement (à préciser)  ………………………………
☐ Autres types de soutien (à préciser)  ………………………………







	
	
	Formulaire A/4
	

	4. DESCRIPTION DE LA VISION STRATÉGIQUE DU CLUSTER  (DÉCRIRE LE DÉVELOPPEMENT STRATÉGIQUE DE L’INITIATIVE DE CLUSTER)
5 PAGES MAXIMUM, POLICE 12, TIMES NEW ROMAN





	1- Décrivez les objectifs principaux (d’ordre qualitatif et quantitatif) de l’initiative de cluster. 

	(Compétitivité, développement de marché, accès des marchés d’exportation, innovation, attraction des nouvelles entreprises et de ressources dans la région, création d’une marque pour le cluster/région, accès aux services de développement commercial, connaissances du marché, formation, technologie, lobbying auprès des gouvernements pour des infrastructures, des aides, de nouvelles réglementations, des subventions, etc. ;  soutien en terme de marketing, achat en commun, mise en commun de normes et bonnes pratiques, RSE et développement durable, emploi, réduction de la pauvreté….)







	2- Comment l’initiative de cluster va-t-elle contribuer à améliorer le développement économique local, l’inclusion sociale, l’emploi et le développement durable?

	









	3- Quelle stratégie sera mise en place pour aboutir aux objectifs et aux buts fixés?

	

















	4- Quelles sont les forces et faiblesses du cluster? Quelles sont les facteurs de différenciation et/ou les avantages comparatifs du cluster (par rapport aux autres clusters/ entreprises existantes)? 

	













	5- Comment voyez-vous le marché de votre cœur de métier dans les prochaines 5 années? 

	













	6- Les produits des entreprises font-ils appel à un savoir-faire local ? Touchent-ils au patrimoine,  design, à la culture, l’identité locale ou aux produits typiques? Décrivez svp

	














	7- Listez les étapes clés et les résultats attendus des 4 prochaines années 

	











	8. Comment envisagez-vous l’intégration de l’innovation dans votre cœur de métier ? 

	













	9. Quelle type d’assistance technique serait nécessaire pour améliorer la compétitivité du cluster? Référez-vous à la question 12 de la section Questionnaire. 


	

















	

	
	Formulaire B
	


Formulaire relatif aux critères d’exclusion

Le soussigné:

Nom complet officiel de l’entreprise ou l’organisation :

Statut juridique officiel:

Domiciliation légale:

Numéro d’immatriculation:

Numéro de TVA:

Le signataire du formulaire de demande (représentant autorisé légalement à représenter le candidat vis-à-vis d’une partie tierce et agir au nom de la compagnie ou l’organisation):

Déclare sur l’honneur que l’entreprise ou l’organisation qu’il représente :

a) N’est pas en état de faillite, de liquidation, de redressement judiciaire, de concordat préventif ou de suspension de paiement, ou soumis à une interdiction d'exercer des activités commerciales, ne fait pas l'objet d'une procédure de cette nature et n’est pas dans toute situation analogue qui pourrait résulter d'une procédure de même nature existant dans les législations et réglementations nationales.
b) Ne fait pas l'objet d'une condamnation prononcée par un jugement ayant autorité de chose jugée pour tout délit affectant sa moralité professionnelle 

c) n’a pas commis de faute professionnelle grave constatée par tout moyen que les pouvoirs adjudicateurs peuvent prouver. 

d) A rempli ses obligations relatives au paiement des cotisations de sécurité sociale ou leurs obligations relatives au paiement de leurs impôts selon les dispositions légales du pays où ils sont établis ou celles du pays du pouvoir adjudicateur ou encore celles du pays où le marché doit s'exécuter;

e) Ne fait pas l'objet d'un jugement ayant autorité de chose jugée pour fraude, corruption, participation à une organisation criminelle ou toute autre activité illégale portant atteinte aux intérêts financiers des Communautés


L’ONUDI accepte comme preuve suffisante :

· Ne se trouve  pas dans une des situations décrites-au-dessus  en a), b) ou e), un extrait récent de casier judiciaire ou à défaut,  document équivalent récent délivré par une autorité judiciaire ou administrative du pays d'origine ou de provenance, dont il résulte que ces exigences sont satisfaites

· Ne se trouve pas dans la situation mentionné en d) d'un certificat délivré par l'autorité compétente du pays, si ce document ou certificat n’est pas délivré, par le pays concerné, il peut être remplacé par une déclaration sous serment ou, à défaut, solennelle faite par l'intéressé devant une autorité judiciaire, un notaire ou un organisme professionnel qualifié du pays d'origine ou de provenance.

Selon la législation du pays dans lequel le candidat est établi, les documents mentionnées ci-dessus se rapporte à des personnes légales et/ou des personnes physiques incluant, si cela est considéré nécessaire par la Commission, les directeurs de l’entreprise ou toute personne ayant un pouvoir de représentation, de décision ou de contrôle à l'égard du candidat.


En renvoyant ce document dument signé, le candidat s’engage à envoyer à l’ONUDI, dans un délai de 7 jours suivant la réception de la demande de l’ONUDI, ces documents et tous documents susceptibles d’être nécessaires dans la réalisation de ses missions.

En plus, le soussigné déclare sur l’honneur:

g) qu’au moment de la soumission, l’entreprise ou l’organisation qu’il représente et les employés impliqués, ne se trouvent pas en position de conflits d’intérêt par rapport à l’appel à candidature ; qu’il s’engage à informer immédiatement l’ONUDI en cas de changement de situation après la date de soumission de la proposition. 

h) que les informations fournies à la Commission à travers l’appel à propositions sont exactes, fiables et complètes.




Nom complet		Date	

Signature
 



Tampon de l’organisation ou l’entreprise candidate





	

	
	Formulaire C
	


Déclaration sur l’honneur du participant


L’appel à manifestation d’intérêt pour le projet de l’ONUDI: « «Soutien au développement des chaines de valeur artisanales et du design »  nécessite que le candidate ou les partenaires participants appartient/ appartiennent à une des catégories suivantes:

Le soussigné  ……....... déclare que..................... (Nom de l'organisation) fait partie de la catégorie suivante: 
|_|	Une entité de cluster ou une association de cluster responsable de l’initiative de cluster 

|_|	Une entreprise principale ou une entreprise coordinatrice agissant au nom d’un groupe d’entreprises qui ont déclaré leur volonté de collaborer dans une initiative de cluster. 

|_|	Une institution de soutien ou une organisation publique responsable du financement et/ou du management du cluster, du programme ou de l’initiative de mise en réseau telle que les autorités nationales, régionales ou les organismes de financement public.

|_|	Une association locale, association sectorielle ou association de professionnels qui a reçu l’accord de représenter les entreprises mentionnées dans le formulaire A/1 à coordonner l’initiative de cluster et soumettre la candidature dans le cadre dudit appel à manifestation d'intérêt



De plus, l’organisation/l’entreprise soussignée…………………… déclare que....................... (Nom de l’organisation) gère le cluster suivant ou représente le groupe suivant d’entreprises qui a demandé le soutien de l’ONUDI: ..............................................................





Nom et signature								Date et tampon
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